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ANEXO | - PROCEDIMENTOS PARA COMPRAS COMPARTILHADAS

Disposicoes Gerais

|- Para fins de implementacéo do processo de compras compartilhadas, devem ser observados os procedimentos e as rotinas contidos neste
Anexo.

II- As compras compartilhadas poderéo ser realizadas em nivel local, regional e nacional, considerando a vantagem econémica.

IlI- As compras compartilhadas locais decorrerao de iniciativas de cada Tribunal por meio de sua organizagao, participagao de registro de precos e
participacédo de acordos de cooperacéo técnica entre érgdos federais, presentes no mesmo Estado ou Municipio, de forma a realizar processo de
compras compartilhadas entre si.

IV- Para viabilizagdo das compras compartilhadas regionais, os subcomités nacionais definirdo os itens e os respectivos TRTs gerenciadores do
processo de contratagao, até 60 dias apds a versao preliminar do PCA pelos TRTs.

V- Aos integrantes do Comité Nacional de Apoio a Gestdo das Contratagcdes (CNGC) cabera a coordenagado dos subcomités nacionais.

VI- O Comité Nacional de Apoio a Gestao das Contratagées (CNGC) definira os itens das compras compartilhadas em nivel nacional, bem como o
respectivo TRT gerenciador do processo de contratagéo, até 30 dias antes da publicagdo do PCA definitivo.

VII- As contratagdes nacionais serao realizadas por uma das unidades de contratagéo da Justica do Trabalho, na qualidade de 6rgao gerenciador,
ou pela participagcdo em compras realizadas pelas centrais de compras dos Poderes Judiciario, Legislativo ou Executivo.

VIII- As compras compartilhadas de TIC, em nivel nacional serdo indicadas pela Setic/CSJT apds analise das sugestdes apresentadas pelos
Diretores de TIC, observados os prazos de consolidagdo do Plano de Contratagées Anual.

Da Selecao dos Itens

IX- Os TRTs indicarao, em seus planos de contratagdes anuais, em sua versao preliminar, os itens passiveis de compra compartilhada, bem como
a sugestdo do nivel de contratagéo (nacional, regional ou local).

X- O Tribunal, considerando sua expertise e histéricos de contratagdes anteriores, podera indicar-se como gestor do processo de contratacéo.

XI- Os subcomités (SNGCs) definirdo, entre seus membros, os itens de contratagao regional e os respectivos Tribunais gestores dos processos de
compras, bem como consolidardo as propostas de itens de contratagdo em nivel nacional a serem encaminhadas para analise do CNGC.

Xll- O CNGC, a partir das indicages elaboradas pelos subcomités, elaborara o portfélio das compras compartilhadas detalhando os itens a serem
adquiridos em nivel nacional e o submetera a Presidéncia para autorizagéo e publicagéo no Portal do CSJT.

XllI- Os itens nao contemplados no portfélio nacional serao reavaliados pelos subcomités para integrar o portfélio regional, com a definicdo do
Tribunal gestor do processo de contratagao.

XIV- Os itens ndo contemplados nos portfélios regionais e nacionais ficardo a cargo dos Tribunais.

XV- O Plano de Contrata¢des Anual do Tribunal serda composto pelas compras compartilhadas (nacional, regional e local) e demais contratagdes
do 6rgao, na forma do artigo 12 da presente Resolugao.

XVI- A ndo participacdo do Tribunal nos processos que integram os portfélios de compras nacionais e regionais devera ser objeto de justificativas
técnicas ou econdémicas, no ambito do processo administrativo de sua contratagao.

Do TRT Gestor das Compras Compartilhadas

XVII- Os Tribunais indicados nos portfélios de compras compartilhadas como gestores de processo de contratagdo serao responsaveis por todos
os procedimentos de planejamento, selegado do fornecedor e celebragdo da ata de registro de precos.

XVIII- O CNGC e os subcomités (SNGCs) definirdo os cronogramas das licitagdes compartilhadas por ocasido da elaboragao de seus respectivos
portfélios, contemplando a expectativa de vigéncia da ata e os TRTs gestores dos processos licitatorios.

XIX- O Tribunal devera atualizar o seu respectivo Plano de Contratagdes Anual, apés a definicdo do cronograma pelo CNGC e pelos Subcomités.
XX- Sao responsabilidades do TRT gestor:

a) iniciar o procedimento de contratagdo, comunicando aos demais Tribunais Regionais do Trabalho a abertura de prazo para apresentagéo do
DFD de participagao;

b) elaborar o Documento de Formalizagdo da Demanda consolidado, a partir das demandas dos TRTs;

¢) nomear a Equipe de Planejamento da Contratagcao responsavel pelas seguintes agées, entre outras:

c1. realizagédo dos Estudos Técnicos Preliminares (ETP);

c2. andlise de Riscos, quando couber; e

c3. elaboracéo do Termo de Referéncia;

d) elaborar o Termo de Referéncia e disponibiliza-lo aos demais TRTs, com o respectivo ETP, abrindo prazo de 10 (dez) dias para manifestagdo; e

e) dar conhecimento do resultado do certame aos demais TRTs.
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XXI- A Equipe de Planejamento da Contratagédo podera ser formada por servidores dos Tribunais participantes, a critério do Tribunal Gestor da
contratagao, devendo ser elaborado um Unico estudo técnico preliminar para os TRTs que integraram a equipe de planejamento, que sera
anexado aos respectivos processos administrativos.

XXII- O nao atendimento do prazo fixado pelo gestor da compra para analise do contetdo do Termo de Referéncia sera considerado como
anuéncia do Tribunal.

XXIIl- O TRT gestor da contratagdo compilara as informagoes e decidira sobre o acolhimento de propostas relativas ao Termo de Referéncia.

XXIV- As compras compartilhadas serdo processadas em sistema de registro de pregos, preferencialmente.

Dos TRTs Participantes de Compras Compartilhadas

XXV- Os Tribunais Regionais do Trabalho, ao participarem do processo de compras compartilhadas, deverao observar os seguintes
procedimentos:

a) realizar o Documento de Formalizagcdo de Demandas com os quantitativos indicados para o processo de compra compartilhada devidamente
aprovado pela autoridade competente do Tribunal, sempre que solicitado pelo TRT gestor, ou quando do aviso da intengao de registro de pregos,
considerando os elementos minimos necessarios para consolidacéo, tendo como referéncia os itens de que trata o §2° do artigo 33 desta
Resolugao;

b) indicar, sempre que solicitado, servidor para compor a Equipe Regional de Planejamento da Contratagdo com o TRT gestor;

c) avaliar e opinar quanto as especificagdes técnicas contidas nos termos de referéncias, submetendo a pareceres das areas técnica e juridica,
caso necessario, observado o prazo maximo fixado no subitem “d”, do item XX;

d) celebrar a contratacé@o a partir da vigéncia da Ata de Registro de Precos;
e) notificar o gestor quanto aos descumprimentos e as inexecugdes contratuais, multas ou sang¢des aplicadas; e

f) avaliar os resultados alcangados na participagdo de compras compartilhadas, incluindo, além da economia de escala, a redugéo dos custos
operacionais.

XXVI - Em caso de insucesso do certame, cabera ao Tribunal participante adotar as medidas necessarias para evitar a falta do item ou a
descontinuidade dos servicos.



